Wir suchen:

Unterstiitzung fiir unser Finanzteam (w/d/m)

Der Verein

Campus Mainz e.V. fordert die Kommunikation, Zusammenarbeit und
Lebensqualitidt auf dem Campus. Er besteht aus den Bereichen Redaktion,
Kommunikation (Social Media), Veranstaltungen, Kulturkurse und Technik. Das
Portal www.campus-mainz.net biindelt und vermittelt Informationen und
verschiedenste Dienstleistungsangebote.

Deine Aufgaben

Das Finanzteam ist eine der tragenden Saulen des Vereins und ermdéglicht die
Umsetzung von Ideen und Arbeit von Campus Mainz. Es wickelt die Finanzen

(Rechnungen, Riickbuchungen, Gehalter/Auszahlung von
Ehrenamtspauschalen) des Vereins ab, kiimmert sich aber auch um
Vertragsangelegenheiten, unterstiitzt den Vorstand in der

Aufdenkommunikation, behalt aktuelle Aufgaben im Blick und ist Mittelpunkt
der Haushaltsplanung.

e Unterstiitzung des Schatzmeisters und des Vorstandes in seiner Arbeit
Tatigkeiten im Bereich der Finanzen: Uberweisungen, Riickbuchungen,
Buchungsfiihrung etc.

Datenpflege, Umgang mit Software

Hilfe bei Haushaltsaufstellung

Personalfiihrung, -betreuung und Vertrage

Kontakt bzw. Kommunikation und Arbeit mit anderen Institutionen
und Amter (z.B. Finanzamt)

Anforderungen

Erfahrungen in dem Bereich sind nicht notwendig. Das Team beantwortet dir
gerne alle Fragen und arbeitet dich ein. Die Fahigkeit zum zuverlassigen,
selbststindigen Arbeiten sowie Teamfahigkeit und Kommunikationsfreude
sind wiinschenswert.

Wir bieten

Einen  voll  ausgestatten  Arbeitsplatz mit  Zugriff auf alle
Administrationsprogramme. Du arbeitest mit engagierten Ehrenamtlichen fiir
Projekte, die von vielen Studierenden mehrfach die Woche genutzt werden. Wir
bieten dir flexible Tatigkeitszeiten und eigene Schwerpunktsetzung.

Wenn du neugierig auf Campus Mainz und unsere Projekte bist und uns gerne
unterstiitzen wiirdest, schreib uns gerne eine E-Mail an

mail@campus-mainz.net.

Campus Mainz e.V.
Forum universitatis 6
55099 Mainz

Wwww.campus-mainz.net
mail@campus-mainz.net
facebook.com/campusmainz

Tel.: 06131 /327 21 30
Fax: 06131 /327 21 39

Max Lindemann
Schatzmeister und Technik
max.lindemann@campus-mainz.net

Steffen Miiller
Finanzteam

steffen.mueller@campus-mainz.net

schatzmeister@campus-mainz.net
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